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. O01Me moJoKeHus

1.1. Hacrosiuee IlonoxeHue ycTaHaBIMBAET IIOJIHOMOYMS, IOPSAJOK CO3JaHus U
NEeSTeNIbHOCTH  OyXxrairepu B ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKOW OpraHU3alid  BBICILIErO
npodeccuoHaIbHOr0 00pa3oBaHus «Bonrorpafckuii rymMaHWTapHBI WHCTHTYT» (Hajee -
HNucTutyT).

1.2. byxranrepus SIBJIIETCS CaMOCTOSITEJIbHBIM CTPYKTYpPHBIM
noapasaenenueM MHcturyra. byxranrepusi co3gaercss W JIMKBUIMpYETCs Ipuka3oMm Pekrtopa
HNuctutyra.

1.3. B cBoeli neaTenbHOCTH OyXxTanTepus pykoBojcTByeTcs denepaibHbIM 3aK0H OT 06
nexabpst 2011 N 402-D3 «O OyxrajiTepckoM ydere», JeHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEeNbCTBOM PD u
WHBIMM  HOPMATHBHO-IIPABOBBIMU  aKTaMH, PACIPOCTPAHSIOLIMMUCA HAa  JI€ATEIbHOCTh
byxranrepun; YcraBom MHuctutyra; Hactosmmm IlonoxkeHueM; MHBIMM JIOKAJIBHBIMA aKTaMU
Nuctutyra.

1.4. Byxranrepuio BO3IJIABISET TJaBHBIM OyXrajitep, Ha3HAYaeMbli Ha JOJDKHOCTD
npukazoM Pextopa MHctutyTta. ['naBHbI Oyxrantep MOAYMHSETCS HEMOCPEACTBEHHO PEKTOPY
Nucturyra.

TpeGoBanue rnaBHOTO OyxraiaTepa Mo JOKYMEHTAIbHOMY O(QOPMIICHUIO XO3SHCTBEHHBIX
orepanuii ¥ NpeAOoCTaBICHHUIO B OyXTraaTeprio He0OX0AUMBIX JOKYMEHTOB H CBEJICHHH SBIISIETCS
00s3aTeNnbHBIM TSI BceX paboTHUKOB MHCTHTYTA.

1.5. Ha BpeMs oOTCyTCTBHS IUVIaBHOrO OyXrajirepa pYKOBOJACTBO OyXrajirepueit
OCYLIECTBIISIET APYTroe JOJKHOCTHOE JIMLO, Ha3HayaeMoe npukazoM Pekropa MHcTutyTa.

1.6. CoTpyaHHKH OyXTalTepUuHd HA3HAYAOTCS W OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHUMAaeMOM
JOJKHOCTH Tprka3zoM Pektopa MHcTUTyTa 1O MpeACcTaBICHUIO TTIaBHOTO OyXranTrepa.

Il. CrpykTypa 6yxranrepun
2.1. Crpykrypy Oyxraiarepuu yrtBepkaaer Pexktop WHcTuTyTa 1O HpencTaBlICHUIO
rJIaBHOTO Oyxranrtepa. UMCIEHHOCTh OyXralTepyuu ONpeaesseTCs INTAaTHBIM PACIUCAHUEM.
2.2. Pacnipenenenue o0s3aHHOCTEN MeXIy COTpyIHHMKaMHM byxrantepuu mpou3BOIUTCS
IJIABHBIM OyXTaJITepOM.
2.3. OOs3aHHOCTH Kakoro paboTHUKAa bByxrantepun 3akpemistorcs TOJIKHOCTHBIMH
UHCTPYKLHUSAMH, IPUHUMAEMbIMH Y YEHBIM COBETOM, U yTBepxkaaeMbiMu Pextopom MHcTUTYTA.

I11. 3apaum Oyxraarepun

3. OCHOBHBIMU 3a7jauaMu OyXTaJaTepuu SIBISIOTCS:

3.1. Opranuzanust U BeieHHE OyXraJTepcKOoro, HaJoOroBOro U YNPaBIEHYECKOIO ydera
(uHAHCOBO-X034MCTBEHHOM NlesTenbHOCTH MHCTHUTYTA.

3.2. ®opmHpoBaHUE U cllaya OyXraiaTepcKoi, HaJIOTOBOM M yIpaBiIeHYECKONH OTYETHOCTH
(uHaHCOBO-X034MCTBEHHOM NlesTeNnbHOCTH MHCTUTYTA.

3.3. KoHTpoib 3a SKOHOMHBIM HCIIOJIb30BAaHHEM MAaTepUalbHbIX, TPYAOBBIX U
(UHAHCOBBIX PECYPCOB, COXPAHHOCTHIO coOCcTBeHHOCTH VHCTHTYTA.

3.4. HamoroBoe miaHupoBaHne. MOHMTOPHUHI aKTyaJbHBIX 3aKOHOAATEIBHBIX U
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB.

IV. OcHoBHbIe pyHKIMHU OyXTrajJTepun

4. OcHOBHBIMU (YHKIHSMHU OyXTaaTepHH SIBISIOTCS:

4.1. ®opMupoBaHME YYETHOM IOJUTUKH B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOJATEIBCTBOM O
OyXraJTepckoM ydeTe M HMCXOJs M3 CTPYKTYphl U OCOOEHHOCTEH NesTeIbHOCTH WHCTHUTYTA,
HeoOxoauMocTH obecriedeHus ero (PMHaHCOBOW YCTOMYHMBOCTH.

4.2. Pabota mo MoAroTOBKE M MPUHATHIO pabodyero IuiaHa cyeToB, (opM MEpBUYHBIX
YUETHBIX JOKYMEHTOB, IPUMEHIEMbIX /17151 0pOpMIIEHUS XO3CTBEHHBIX ONepaluii, 1o KOTOPbIM
HE MPelyCMOTPEHBI TUITOBBIE (POPMBI.



4.3. Pazpabotka (popM JOKyMEHTOB BHYTPEHHEH OTYETHOCTH.

4.4. O6ecnieueHue MOPsAKA TPOBEICHNUSI HHBEHTapHU3aIluii ICHS)KHBIX CPEJCTB M TOBAPHO-
MaTepHUaIbHBIX IEHHOCTEMN.

4.5. KoHTpoJib 32 IPOBEICHUEM XO3SMCTBEHHBIX ONIEpaIUid.

4.6. Ob6ecrieuenue coOMIOIEHUS TEXHOJIOTUN 00paboTKH OyXrantepckoit nHpopMauu 1
nopsiKa JOKYMEHTO000poTa.

4.7. Opranmz3anysi OyXTraaTepCKOro y4eTa W OTYETHOCTH B HWHCTUTYTE Ha OCHOBE
MaKCHMaJIbHOW LIEHTPAIM3AlUU YYE€THO-BBIYUCIUTEIbHBIX Pa0OT U MPUMEHEHHUS COBPEMEHHBIX
TEXHUYECKUX CPEACTB U MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH, IPOTPECCUBHBIX ()OPM M METOJIOB yUeTa
U KOHTPOJISL.

4.8. @opMUpOBaHHME UM CBOECBPEMEHHOE MIPEICTABICHHE IIOJHOW U JIOCTOBEPHOMU
Oyxranrepckoit mHbopManuu o JeATenbHOCTH MHCTUTYTa, €ro MMYIIECTBEHHOM IIOJIOKEHUH,
JI0X0/1aX U pacxo/ax.

4.9. Pa3paboTka M OCYIIECTBICHHE MEPONPHUATHN, HANpPaBICHHBIX Ha YKPEIUICHHE
(rHAHCOBOW AUCIUITUHBEI.

4.10. Yyer umymiecTBa, 00S3aTEIbCTB M XO3SHUCTBEHHBIX OIEpalMid, MOCTYMAIOIIUX
OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MaTEpUaIbHBIX LICHHOCTEHN U JEHEKHBIX CPEJCTB.

4.11. CBoeBpeMEHHOE OTpaKEHHE Ha cyeTax OyXTraJTepcKoro yuyeTa ONepalui,
CBSI3aHHBIX C JIBUKEHUEM OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MATEPUATIbHBIX LIEHHOCTENW U JE€HEKHBIX
CPEJICTB.

4.12. Yd4er HCIOJIHEHUS CMET pPacxXo/0B, BBINOJIHEHUsS paboT (yciyr), pe3ysbTaToB
(bUHAHCOBO-XO34MCTBEHHON neaTenbHOCTH WHCTUTYTa, a Takke (PUHAHCOBBIX, PACUETHBIX U
KPEIUTHBIX OIEPALMIA.

4.13. ObecrnieyeHre pacyeToB MO 3apadOTHOI IIaTe U UHBIM BBIIUIATAM C COTPYAHHUKAMU
HNucturyra.

4.14. TlpaBuibHOE HAYUCIEHHE U CBOEBPEMEHHOE MEpEUHCIIEHHWE HaJOTOB M COOpPOB,
CTPaxOBBIX B3HOCOB B T'OCYJapCTBEHHBIC BHEOIOKETHBIC COIMAbHBIC (DOHBI, a TaKXKe MHBIX
IUIATEXEN B COOTBETCTBUU C 3aKOHO/ATEIbCTBOM.

4.15. VYyactue B INpOBEIEHWU SKOHOMHYECKOIO aHalu3a (UHAHCOBO-XO3SIIICTBEHHOMN
JesTeabHOCTH MHCTUTYTA MO TaHHBIM OyXTaJTepCKOro yuyeTa M OTYETHOCTH B II€JISX BBISBICHUS
BHYTPUXO3SIIICTBEHHBIX PE3EPBOB.

4.16. llpuHATHEe Mep IO NPELYNPEXKICHUIO HEIOCTad, HE3aKOHHOIO PACXO0J0BaHUS
JEHE)KHbIX CPEJICTB U TOBApHO-MAaTEPHAJIbHBIX LEHHOCTEH, HapylleHus (UHAHCOBOIO U
XO35IICTBEHHOT'O 3aKOHO/IATEIbCTBA U BHYTPEHHHUX perjlaMeHToB MHcTuTyTA.

4.17. OOGecneueHue CcTPOroro COOMIOJEHUS IUTATHOW, (UHAHCOBOW M KaccoBOM
JUCLUUIUIMHBL, CMET aJIMHUHHCTPATUBHO-XO3SIMCTBEHHBIX M JIPYTUX pPacXoJ0B, COXPAaHHOCTH
OyXraiaTepcKkux JOKYMEHTOB.

4.18. Pa3paboTka W BHEJpEHHE pPALMOHAIbHOM IUIAHOBOM M y4eTHOM JOKyMEHTalluH,
IPOrPECCUBHBIX (DOPM U METO/OB BEJACHHUS OYyXTajJTepCKOTro y4deTa Ha OCHOBE IPUMEHEHUs
COBPEMEHHBIX CPEJCTB BBIUUCIUTEIbHON TEXHUKH.

4.19. Cocrapienne OaaHca M ONMEPaTUBHBIX CBOJHBIX OTYETOB O JOXOJAaX M Pacxoiax
CpeACTB, 00 UCMOIB30BaHUU OIOJKETA, IPYroil OyXraaTepcKoi, CTaTUCTUYECKON M (PMHAHCOBOM
OTYETHOCTH, TMpPEJACTaBICHHE HX B YCTAHOBJICHHOM TMOpPSAKE BHYTPEHHUM U BHEIIHUM
10JIb30BATENISIM.

V. IIpaBa u 00s13aHHOCTH OyXraJITepuu

5. byxrantepus umeeT npaso:

5.1. TpeboBatb oT Bcex mozapazaeneHuii MactuTyTa colmoneHus nopsaka ohopmiIeHus
ornepanuil U NPEJICTaBICHUS HEOOXOJUMBIX [OKYMEHTOB M CBEJCHUN JJs BBIOJHEHUS
BO3JIO)KEHHBIX Ha OyXTrajaTepuIo 3a1ay.

5.2. He npuHuMaTh K UCHIOTHEHHUIO U OPOPMIIEHUIO TOKYMEHTHI 110 ONepanusM, KOTopbie
IIPOTUBOpPEYAT 3aKOHOJIATEIbCTBY M YCTAHOBJICHHOMY IIOPSAAKY IPUEMKH, XpaHEHUS U



pPacxoJ0BaHUs JIEHEXKHBIX CPE/ICTB, TOBAPHO-MAaTEPHAIBLHBIX U JAPYrHX IIEHHOCTEH, a Takxke 6e3
COOTBETCTBYIOLIETO pacnopsbkeHus Pekropa MHcTuTyTAa.

5.3. Bectu mepenucky mo BOIpocaM OyXralaTepCcKOro y4dera M OTYETHOCTH, a TakxKe
JPYTUM BOIIpOCaM, BXOAALIMM B KOMIIETEHLIMIO byxrantepuu u He TpeOyIOIIKUM COINIACOBAHUS €
Pexropom MHcTHTYTA.

5.4. JlaBaTb pa3bsACHEHUsS, PEKOMEHJALMM M YKa3aHWs II0 BOIPOCaM, BXOZSIIMM B
KOMIETeHLHI0 byxrantepuu.

5.5. IlpencraBUTENbCTBOBATH B YCTAHOBICHHOM IOpsAAKEe OT MMeHHM MHcTuTyra 1O
BOIIPOCAaM, OTHOCSILIMMCS K KOMIIETeHLIUN byxranrepuu, BO B3aMMOOTHOILIEHUSX C HAaJOIOBBIMH,
(MHAHCOBBIMU OpraHaMH, OpraHaMU TOCYAApPCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (POHIIOB, OaHKaMH,
KPEAUTHBIMU YUPEXKJIEHUSMHU, WUHBIMH T'OCYJAapCTBEHHBIMH U MYHUIMIAIbHBIMU OpraHamu, a
TAK)KE APYTUMU NPEIIPUATHAMH, OPraHU3ALMIMU, YIPEIKICHUAMU.

5.6. Ilo cornacoBanuto ¢ Pekropom MHCcTUTYTA TPUBJIEKATh KCIIEPTOB U CHELIUAIUCTOB B
o0acTi OyXrajaTepcKoro ydera Juisi KOHCYJIbTallui, HOATOTOBKU 3aKIIIOYEHUH, peKOMEHIalui 1
IIPEIIOKECHUH.

V1. OTBeTCTBEHHOCTh OyXraJTepuu

6.1. 'maBHBIN Oyxranrep u pabOTHUKH Byxranrtepuu B COOTBETCTBHH C paclpe/ieICHuEM
npaB M 00sf3aHHOCTEH, YCTaHOBJIEHHBIM HacToAmMM IlojmoxeHueMm, JOIKHOCTHBIMU
MHCTPYKUUSAMU U UHBIMU BHYTPEHHUMH JOKyMeHTaMu MIHCTUTYTa, HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a!

6.1.1. Pesynprarbl paboTbl bByxranrepun 1O BBINOJHEHHMIO 3a4ady M (QYHKIMIH,
YCTaHOBJIEHHBIX HacTOSIIUM [losioxxeHneM.

6.1.2.1lpuunnenne WHCTUTYTY yOBITKOB B pe3yJbTaTe OCYLIECTBICHHUS HMMU CBOMX
JIOJDKHOCTHBIX TIpaB U 00s3aHHOCTEH.

6.1.3.Hapymenune 3akononarensctsa P®, YcraBa u BHyTpeHHUX JOKyMEHTOB MHCTHUTYTA.

6.1.4.Pasrmamenne napopmanuu o6 MHCTUTYTE, OTHOCAIIECHCS K KOMMEPYECKON W/MIN
ciyxeOHOil TaliHe.

6.2. ['maBHBIN OyXxrantep HECET OTBETCTBEHHOCTD 32 ()OPMHUPOBAHNE YUETHON MOJUTHUKH,
BeIeHUsl OyXTajJTepcKoro yd4era, CBOEBPEMEHHOE IPEJCTAaBICHHME IOJIHOM U JOCTOBEPHOM
OyXxraiaTepckoi OTYETHOCTH.

VII. Peopranusanus u JUKBUAANMA OyXrajJTepuu
7.1. byxranrepust MOKeT ObITh peopraHi30BaHa U/WIN JIMKBUINPOBAaHA PUKA30M PEKTOpPa
Ha OCHOBAHMH PEIICHUs Y YEHOTO COBETA.
7.2. Buecenune uzmenenuii B Hactosuiee [lonoxeHne ocyiecTBasercs MyTéM MOArOTOBKU
npoekra [lonoxxenns B HOBoM penakuuu. [lonoxkeHne B HOBOM pejakiiy IPUHUMAETCS Y YEHBIM
coetoM MHcTuTyTa M yTBEp)KAaeTcsa npukazoMm pekropa MHcTuTyTa.



